Ceanglais maidir le foirmeacha Raitis Leasa a chur isteach go leictreonach chuig an
gCoimisiun um Chaighdedin in Oifigi Poibli

Coimisitin um Chaighdeéin in Oifigi Poibli

Faigh an tsonraiocht maidir le cur isteach na bhfoirmeacha Raitis Leasa bliantula i bhformaid
leictreonach chuig an gCoimisiin um Chaighdeain mar seo a leanas:

e Ba cheart comhaid leictreonacha a chuirtear faoi bhraid an Choimisidin um
Chaighdeain a dhéanamh tri Usdid a bhaint as formdidi comhaid PDF né Word .docx
combhoiritnacha.

e Agus comhaid leictreonacha & n-ainmniu agus a sabhdil mar bhformaid PDF né
Word.docx, na hisaid carachtair né siombaili speisialta ar nds S, € srl. Go hairithe, na
bain Usaid as uaschamdga agus an comhad a ainmniu agus 4 shabhail. Ni féidir le
coras bainistiochta cdsanna an Choimisitdin um Chaighdedin comhaid a chuirtear
isteach le huaschamdga agus le siombaili speisialta in ainm an chomhaid a phréiseail.

e Ba choir teorainneacha méide riomhphoist a choinneail go dti < 20MB.

¢ Seachain grianghraif né scananna isealtaifeach. Caithfidh gach doiciméad a bheith
inléite.

e T4 Zipchomhaid agus formaidi filltedin chomhbbhruite eile srianta faoi bheartais
scagtha riomhphoist agus ni féidir iad a usaid.

¢ Siniu leictreonach a usaid chun a dheimhnit gur leor tuairiscean Raitis Leasa. Ba
cheart don chomhlacht poibli é féin a shasamh go gcomhlionann an fhormaid
leictreonach a Usaidtear an tAcht um Thrachtail Leictreonach 2000 (mar shampla
riomhshiniu a Usaideann ardan riomh-shinithe doiciméad ar nés DocuSign).

o Is féidir le freagrdiri aonair rditis a sheoladh tri riomhphost chuig
submissions@sipo.ie. | gcds go bhfuil nios moé na raiteas amhdin le cur isteach, ba
cheart gach raiteas a chur isteach i riomhphost ar leith ma ta an modh seo a Usaid.
Nuair a bheidh rditeas curtha isteach ag an duine tri riomhphost, nior cheart dé/di
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an raiteas sin a chur isteach aris ach amhain ma iarrann an Coimisiun um
Chaighdeain air/uirthi é sin a dhéanamh.

T4 cosc ar shuiomhanna gréasain seachtracha comhroinnte comhad a usdid faoi
bheartais rochtana agus scagtha gréasain an Choimisitin. Mas rud é go bhfuil lion
mor tuairiscedn ag freagroéir agus gur mian leis saordid comhroinnte comhad a Usaid,
déan teagmhail le do thoil leis an gCoimisiin um Chaighdeain ag info@sipo.ie agus
iarr le haghaidh nasc chuig an ardan comhroinnte comhad FileCloud. Nuair a bheidh
an nasc eisithe ag an gCoimisiun féadfaidh an freagroir an nasc a Usaid chun a
bhfoirmeacha a uaslédail go slan lena gcur faoi bhrdid an Choimisiuin.

Ni cheadaitear cosaint pasfhocail a Usdid ar chomhaid a chuirtear faoi bhrdid an
Choimisiuin.

Ni mdr gach Raiteas Leasa a chur isteach mar chomhaid aonair iomldna. Na cuir
isteach foirm Raitis Leasa mar leathanaigh aonair ar leith ar nds: ni mér Raiteas Leasa
amhain a chur isteach mar dhoiciméad singil mar PDF né Word agus ni mar idir sé
agus deich leathanach aonair.

Ni mor Raitis Leasa iolracha a chur isteach mar fhoirmeacha aonair ar leith ar nds: na
cuir isteach Rditis Leasa le haghaidh freagréiri iolracha né le blianta iolracha mar aon
doiciméad amhain.

| gcdinsi ina ndéanann comhlacht poibli comhordu ar chur isteach raiteas chuig an
gCoimisitin um Chaighdeain agus go gcuireann sé isteach rditis iolracha thar ceann
‘Stidrthoiri Ainmnithe’, ba cheart na rditis sin a sheoladh ar riomhphost chuig an
gCoimisiin um Chaighdeain ag info@sipo.ie agus ni chuig an seoladh
submissions@sipo.ie.

Nuair is féidir, tabhair sonrai teagmhala lena n-adiritear uimhir theileafdin le do
sheoladh riomhphoist chun aon fhiosrichain a d’fhéadfadh teacht chun cinn a
bhrostu.

Tabhair faoi deara le do thoil go bhfuil na hoibleagaidi seo a leanas fés i bhfeidhm, cibé
formaid a Usdideann tu chun do réiteas a chur isteach, i bhformaid leictreonach né i
bhfoirm cdip chrua.

Rundacht a choinneail

Is cion é faisnéis ata i raiteas a chuirtear ar fail faoi na hAchtanna um Eitic a nochtadh,
seachas de réir fhordlacha alt 35(2) den Acht um Eitic in Oifigi Poibli, 1995.

An tréimhse choinneala reachtuil a urramu

Foralann alt 34(1) den Acht um Eitic in Oifigi Poibli, 1995, i measc rudai eile, go
gcoinneofar rditeas a thabharfar faoi 13, 14, 16, 17, 18, 19 né 29 ar feadh tréimhse 15
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bliana 6n data a cuireadh ar fail n6 tugadh é agus, aon uair a iarrfaidh an Coimisiun
amhlaidh le linn na tréimhse sin, tabharfar don Choimisitin é né cdip de. | bhfianaise
fhoralacha alt 35 thuas, ni mor rditis a choinneail faoi rin agus a chur ar fail déibh siud
amhain a bhfuil udaras acu breathnu orthu.

Mura bhfuil tu cinnte faoi aon cheann diobh thuas né ma ta aon cheist agat déan
teagmhail le do thoil le Runaiocht an Choimisidin um Chaighdedin ag info@sipo.ie né ar
an teileafén ag 01-639 5666. Tabhair faoi deara le do thoil go bhfaigheann an Coimisiun
um Chaighdedin lion mér comhfhreagrais agus doiciméad ag buaicthréimhsi chun an
Raiteas Leasa bliantuil a chur isteach. D'fhéadfadh go mbeadh moill ar fhreagairt do
cheisteanna da bharr. Déanfaimid ar ndicheall gach ceist a fhreagairt go pras.
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